Camara Municipal de Varginha

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagdio de empresa especializada para prestagéio de servigos continuados de limpeza,
conservagdo e servigos de copa, , com fornecimento de méo-de-obra e equipamentos necessarios a
plena execugdo dos servigos a ser executado na sede da Cémara Municipal de Varginha e Anexo I,
sito na Pragca Governador Benedito Valadares, 11 — Centro e Anexo II Anexo II, sito 4 Rua
Presidente Antonio Carlos, n® 245, conforme as especificacdes, defini¢do das obrigagdes das partes
e descrigdo dos servigos, os quais deverdio observar os padrdes minimos de qualidade exigiveis e
ainda, de acordo com o disposto neste termo de referéncia.

1. Condigdes especificas de servico:

Deverdo ser designadas 04 (quatro) Auxiliares de Servicos Gerais, para os servigos de limpeza,
conservagdo e servigos de copa, no Prédio e Anexo I da CAmara Municipal, sito 4 Praga Governador
Benedito Valadares, n° 11 — Centro e Anexo II, sito a Rua Presidente Antonio Carlos, 245, centro,
ambas neste Municipio.

2. Jornada de trabalho:

a) O Servigo a ser executado devera ser prestado por 4 (quatro) Auxiliares de Servicos Gerais entre
8h as 11h e das 12h12min as 18 horas e jornada de 44h semanais de segunda a sexta-feira.

b) Néo serd permitida a alteragfio da Jomada estipulada, exceto em caso de interesse do Poder
Legislativo, devendo ser comunicada a empresa contratada no prazo de 30 (trinta) dias de
antecedéncia.

¢) Caso no més seja declarado ponto facultativo para os Servidores Piblicos Municipal, poders, a
critério do Poder Legislativo, ser compensado o horério no sabado subsequente.,

d) No caso de falta de uma ou mais Auxiliares de Servigos Gerais, a Encarregada devera comunicar
imediatamente ao escritério da empresa contratada que ird providenciar imediatamente a
substituicdo necessaria, caso ndo seja possivel efetuar a substitui¢do, as demais auxiliares ficario
40 minutos em hora-extra por cada funcionaria faltosa, sem 6nus para Camara Municipal.

e) No caso de atestados médicos os mesmos deverdo ser entregues/apresentados pelo Auxiliar de
Servigos Gerais diretamente a contratada.

3. Da caracterizacio do pessoal:

a) O servico devera ser prestado por funciondrio rigorosamente selecionado pela empresa
contratada, a qual ficard para todos os efeitos legais e administrativos, responsavel perante o
contratante e terceiros, pelos atos por eles praticados no desempenho de suas fung¢des.

b) Na sele¢@o deverfio ser observadas qualidades tais como: polidez, discrigdo, sensibilidade para
relacionar com as pessoas e o publico em geral, senso de economia e eficiéncia no uso de
recursos materiais de trabalho.

¢) Todas as auxiliares deversio comparecer uniformizadas e com crach4 de identificacdo, que devers
ser fornecido pela empresa contratada.
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Camara Municipal de Varginha

4. Do servigo:

a) Tarefas Diarias: Limpar e encerar as salas, escadas, corredores, lavar a drea em volta do imovel,
lavar banheiros e lavatérios, tirar po € manchas de mesas, telefones, madquinas, armarios,
arquivos, cadeiras, etc;

b) Tarefas semanais: Limpar vidros, portas, janelas, paredes, azulejos e limpeza em geral, aparelhos
(telefone, computador, ventilador), quando necessério tirar o excesso de cera do piso com
removedor.

c) Efetuar servi¢o de copa: Manusear e preparar bebida: café, abastecer as garrafas térmicas, servir
lanche nos dias de reunides dos Vereadores, recolher e lavar as Xicaras/copos de todas as salas,
executar outras atividades correlatas, quando solicitado.

d) Manter os lixos armazenados nos locais indicados conforme programa interno de coleta seletiva.
¢) Manter dreas externas sempre limpas.
f) Conservar o patriménio da Cdmara, comunicando imediatamente, qualquer dano ocorrido.

g) Os materiais de limpeza para execucfio dos servigos sdo de inteira responsabilidade da
Contratante.

S. Das Vedacoes:

a) Néo € permitida a recepgfio de pessoas estranhas nos locais da prestagdo do servigo durante o
expediente, tal como parentes, amigos, conhecidos, etc.

b) Néo € permitido o uso do telefone pelos Auxiliares de Servigos Gerais, exceto para contatar com
a empresa contratada e/ou em caso de saude. ;

6. Do Uniforme:

a) Sera de responsabilidade da empresa contratada o fornecimento de uniformes.

b) Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgéo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

7. Dos equipamentos e EPIs:

a) Sera de responsabilidade da empresa contratada o fornecimento de equipamentos e EPI's
necessarios.

b) A Contratada, as suas expensas, obriga-se a fornecer quando necessarios todos os equipamentos
e EPI's, necessarios a plena e correta execugdo dos servigos.
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8. Da vistoria:

a) Para a correta elaboracfo de sua proposta, o licitante poder4 realizar vistorias nas instalagdes do
local de execucdo dos servicos, de segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das 13h as 18 h,

devendo o agendamento ser previamente realizado pelo fone (35) 3219-4757 e/ou e-mail:
diretoria@varginha.mg.leg.br;

b) A realizagdo da vistoria serd comprovada por:

Declarago emitida pelo licitante de que conhece as condigdes locais para execugio do objeto ou
que realizou vistoria no local, ou caso opte por néo realiza-la, de que tem pleno conhecimento
das condigdes, que assume total responsabilidade por este fato e que ndo utilizaré deste para
quaisquer questionamento futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com a
administragdo.

9. Dos beneficios:

a) A licitante dever4 constar em sua Planilha de Custos, Beneficio valor unitdrio nio inferior
20 acordado em convenciio coletiva de trabalho, por auxiliar de Servigos Gerais, referente 3
Tiquete Alimentaciio, bem como conceder de forma integral, sem nenhum desconto em
folha.

b) Como beneficio a titulo de “Cesta Natalina”, no més de dezembro o Tiguete Alimentacio
devera ser concedido em dobro as Auxiliares de Servigos Gerais.

10. Da Subcontratacio:

a) N&o serd admitida a subcontratagio do objeto licitatério.

11. Da vigéncia:

8.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de 23/11/2023,
podendo ser prorrogado, a critério da administragdo, por iguais e sucessivos periodos, na forma

da Lei 8.666/93. 0%

KATIA ALVES DA SILVEIRA
Diretora-geral
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